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Положение
о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся

МБУДО «Рогнединский ЦРТДиЮ»
I. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода и отчисления обучающихся МБУДО «Рогнединский ЦРТДиЮ».

1.2. Положение составлено в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»,  Уставом МБУДО  «Рогнединский ЦРТДиЮ».
1.3. Целью Положения является создание условий, обеспечивающих соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования, координацию деятельности семьи и ЦРТДиЮ по приему, переводу и отчислению обучающихся.

1.4. Положение определяет механизм приема, перевода и отчисления обучающихся, алгоритм действия администрации, педагога дополнительного образования и родителей (законных представителей) при приеме, переводе и отчислении обучающихся.

II. Порядок приема обучающихся

2.1. Основной набор в творческие детские объединения и комплектование учебных групп проводится до 15 сентября. Добор осуществляется в течение всего учебного года, при наличии свободных мест. Прием обучающихся завершается изданием приказа о зачислении на основании заявлений родителей (законных представителей) (Приложение 1) на имя директора учреждения. 

        2.2. В ЦРТДиЮ  принимаются дети, как правило, в возрасте от 5 до 18 лет, в   соответствии с их интересами и способностями, по желанию учащихся и их родителей        (законных представителей).  Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.
2.3. Прием учащихся может осуществляться непосредственно на 2-й и последующие годы обучения при наличии свободных мест и соответствующей подготовке учащегося по выбранному направлению.

2.4. Численный состав объединения определяется педагогическим  работником в соответствии с Уставом учреждения, характером деятельности, возрастом учащихся, условиями работы, индивидуально для каждого коллектива, исходя из санитарно-гигиенических норм.

2.5. Каждый ребенок имеет право на зачисление в одно или несколько творческих объединений, если это не препятствует полноценному освоению образовательных программ и не ведет к переутомлению и ухудшению состояния здоровья ребенка.
2.6. При приеме в ЦРТДиЮ дети и их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с Уставом, Лицензией на право ведения образовательной деятельности,  основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими работу организации и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.7. В приеме ребенка в учреждение может быть отказано только в следующих случаях:

- по состоянию здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться по избранному виду деятельности;

- по возрастному несоответствию избранной образовательной программы;
- при полной укомплектованности учебных групп избранного творческого объединения.

III. Порядок перевода  обучающихся
3.1.  Перевод  обучающихся на следующий уровень обучения осуществляется по итогам аттестации на основании решения педагогического совета и приказа директора.

3.2. По письменному заявлению родителей (законных представителей) допускается перевод обучающегося, исходя из его способностей и склонностей к выбранному виду деятельности,  в течение учебного года из одного объединения в другое (в том числе разного профиля). 

IV. Отчисление   обучающихся  
   4. Образовательные  отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность:

1) в связи с получением образования (завершением обучения);
2) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
3)по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
4) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт (приказ директора) об отчислении обучающегося ЦРТДиЮ.
          V.  Заключительные положения

5.1. Учет обучающихся осуществляется педагогом дополнительного образования в журнале учета работы объединения, куда вносятся все данные о ребенке, фиксируется дата зачисления ребенка в объединение, переводы в другую учебную группу, дата отчисления ребенка из объединения.

5.2. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема, перевода или отчисления ребенка из объединения решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации   ЦРТДиЮ.

Приложение № 1 к Положению
о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 

        МБУДО «Рогнединский ЦРТДиЮ»
Директору 

МБУДО «Рогнединский ЦРТДиЮ»
 Ивашковой С.И.
                                                                                                           Родителя__________________________

                                                                                                Проживающего по адресу:_______________________________

                                                                                                                                                              _________________________________
Заявление

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) __________
 
                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________________
 (дата рождения, место проживания)

на отделение, в объединение, в секцию (нужное подчеркнуть)


____________________________________________________________________________________

(наименование)

В какой общеобразовательной школе (детском саду) обучается _____________________________

___________________________________________________________________________________

Класс


Классный руководитель


СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ:

Отец: Ф.И.О_________________________________________________________________________

       Место работ____________________________________________________________________

       Должность_____________________________________________________________________

       Сотовый, служебный телефон_____________________№ страх св-ва
Мать: Ф.И.О
_______________________________________________________________________
       Место работ____________________________________________________________________
       Должность______________________________________№Страх.св-ва
       Сотовый, служебный телефон_____________________________________________________

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности МБОУ ДОД ЦРТДиЮ с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а).

Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных моих и моего ребенка и разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с помощью средств автоматизации или без использования таковых, а также размещение на стенде учреждения приказа о комплектовании классов (групп), включающего фамилию, имени, отчества моего ребенка, в целях получения муниципальной услуги «Зачисление в учреждение дополнительного образования детей». Настоящее согласие действует бессрочно.

______________________                                                _________________

          (дата)                                                                                                           (подпись)
